Asiakirjajulkisuuskuvaus Vaasanseudun Areenat Kuntayhtyma

Tiedonhallintayksikdn on yllapidettava kuvausta sen hallinnoimista tietovarannoista ja
asiakasrekisterista tiedonhallintalain (906/2019) 28 §:n mukaisesti. Vaasanseudun Areenat
Kuntayhtyma on tiedonhallintalaissa tarkoitettu tiedonhallintayksikko.

Asiakirjajulkisuuskuvaus on yksi tavoista avustaa kansalaisia kohdistamaan tietopyynténsa.
Julkisuuslain mukaan tietopyynnét viranomaisen asiakirjan sisallosta on yksilditava riittavasti siten,
ettd viranomainen voi selvittaa, mita asiakirjaa pyynto koskee (Laki viranomaisen toiminnan
julkisuudesta (621/1999) 13 §.

Viranomaisen velvollisuus on avustaa tiedonpyytajaa asiakirjan yksildinnissa. Asiakirjakuvauksen
avulla kerrotaan myds, missa laajuudessa viranomainen kasittelee tietoja tuottaessaan palveluja tai
kdsitellessaan asioita.

Asiakirjajulkisuuskuvauksen tarkoituksena on antaa yleiskuvaus siitd, miten Vaasanseudun Areenat
Kuntayhtyman asiarekisteri ja palvelujen tiedonhallinta ovat jasentyneet. Tietoaineistojen
kuvausten yhteydessa on lueteltu hakutekijoitd, joilla tietoja voidaan hakea tietovarannon
sisaltamista tietojarjestelmista.

Asiarekisteriin kuuluvia tietoja sisaltyy asianhallintajarjestelmaan, operatiivisiin tietojarjestelmiin
seka paperiaineistoon.

Tietopyynnot

Jokaisella on oikeus saada tieto viranomaisen asiakirjasta, joka on julkinen. Pyynt6 saada tieto
viranomaisen asiakirjan sisallosta on yksilditava riittavasti siten, etta viranomainen voi selvittaa,
mita asiakirjaa pyynto koskee. Tiedon pyytdjan ei tarvitse selvittdaa henkilollisyyttaan eika perustella
pyyntoaan, ellei tdma ole tarpeen viranomaisisille sdddetyn harkintavallan kdyttamiseksi tai sen
selvittamiseksi. onko pyytdjalla oikeus saada tieto asiakirjan sisallosta.

Hakijalla, valittajalla sekd muulla, jonka oikeutta, etua tai velvollisuutta asia koskee (asianomainen),
on oikeus saada asiaa kasittelevalta tai kasitelleeltd viranomaiselta tiedot muunkin kuin julkisen
asiakirjan sisallosta, joka voi tai on voinut vaikuttaa hanen asiansa kasittelyyn.



Pyydettdessa saada tieto salassa pidettdvasta asiakirjasta taikka viranomaisen henkilérekisterista
tai muusta asiakirjasta, josta tieto voidaan luovuttaa vain tietyin edellytyksin, tiedon pyytdjan on
ilmoitettava tietojen kayttotarkoitus seka todistettava henkil6llisyytensa.

Tieto julkisesta asiakirjasta on annettava mahdollisimman pian, kuitenkin viimeistaan kahden
viikon kuluessa siitd, kun viranomainen on saanut asiakirjan saamista koskevan pyynnon. Mikali
tietopyyntddn ei suostuta, on tiedon pyytajalle ilmoitettava kieltdaytymisen syy seka annettava tieto
siitd, etta asia voidaan saattaa viranomaisen ratkaistavaksi. Jos pyydettyja aisakirjoja on paljon tai
niihin sisaltyy salassa pidettavia osia tai asian kasittely ja ratkaisu vaativat eritystoimenpiteita tai
muutoin tavanomaista suuremman tydomaaran, asia on ratkaistava ja tieto julkisesta asiakirjasta
annettava viimeistdaan kuukauden kuluessa siitd, kun viranomainen on saanut asiakirjan saamista
koskevan pyynnon.

Vaasanseudun Areenat Kuntayhtyman tietopyynnot tulee toimittaa osoitteeseen
Vaasanseudun Areenat Kuntayhtyma/Hallinto, Papinsaarentie 2, 65610 Mustasaari

tai sahkopostitse info@vaasanseudunareenat.fi

Info toimittaa tietopyynnot vastattavaksi organisaation sisalla oikealle vastuuyksikolle/henkilélle.
Maksut: tietopyynnot jotka eivat vaadi selvitystyota — maksuttomia

Laajemmat selvitysty6td vaativat tietopyynnoét ovat maksullisia- 70,00 €/selvitystyo tunti (sis. alv
25,5%)

Vaasanseudun Areenat Kuntayhtyman tietovarannot, tietojarjestelmat seka keskeiset
tietoaineistot

Hallinto
Kayttotarkoitus: Asiakirjojen rekisteréiminen/paatdksenteko
Kuntayhtyman hallitus
Yhteydenpito omistajaohjaukseen.
Keskeiset tietoaineistot: sopimukset ja hallituksen pdatokset ja johtajan paatokset

Tietojarjestelma: Asianhallintajarjestelma


mailto:info@vaasanseudunareenat.fi

Henkilosto
Kayttotarkoitus: Henkiloston palkkaaminen ja palvelussuhteen aikainen asiankasittely

Keskeiset tietoaineistot: Tyonhakijatiedot, palvelussuhdeasioiden hoitamiseen ja
palkanmaksamiseen liittyvat aineistot

Tietojarjestelma: Asianhallintajarjestelma, palkanlaskentasovellus (palkkahallinto on ulkoistettu
MicoBotnia Oy Ab:lle)

Talous
Kayttotarkoitus: Taloushallinnon hoitaminen

Keskeiset tietoaineistot: Kirjanpito, osto- ja myyntilaskutus, palkkakirjanpito tietojarjestelma,
Taloushallinnon laskutus- ja arkistointijarjestelma (Rondo) MicoBotnia arkistointi- nama ulkoistettu
jarjestelma mielessa MicoBotnialle)

Raportointi: S365 Exreport

Liikuntapalvelu

Kayttotarkoitus: Liikunta- ja hyvinvointipalvelujen tuottaminen ja jarjestaminen yrityksille ja
yksityishenkildille. Testauspalvelut, Personaltraining....

Keskeiset tietoaineistot: Pusatec tilavaraus ja kurssit, Ergopro....

Infopalvelut
Vuorovarauksista ja laskutuksesta vastaaminen

Keskeiset tietoaineistot: Timmi-varausjdjestelma, jossa myos asiakasrekisteri ja laskutusaineiston
luonti ProE (MicoBotnia)

Myyntipalvelu
Tapahtumien ja palvelujen myynti
Timmi ja Pusatec laskutus ja varausjarjestelmat

Tiedotus: kotisivujen kautta

Tekninenpalvelu

Kayttotarkoitus: Teknisten palvelujen tuottaminen ja toteutus, kiinteiston hoidosta vastaaminen



Tietojarjestelmat: Granlund Manager, Avigion kameravalvonta, avainrekisteri
Uudet investointihankkeet

-korjaus ja uudisrakentaminen



